
公务用餐申请单 公务用餐申请单

申请日期：    年    月    日 申请日期：    年    月    日

申请单位 申请人 申请单位 申请人

申请事由 申请事由

用餐时间 月  日
□午餐

用餐形式 桌餐\自助餐\快餐 用餐时间 月  日
□午餐

用餐形式 桌餐\自助餐\快餐
□晚餐 □晚餐

就餐总人数 其中陪同人数 就餐总人数 其中陪同人数

用餐标准          元/人 用餐金额 用餐标准          元/人 用餐金额

申请单位          
意见

申请单位          
意见

党政办公室        
意见

党政办公室        
意见

财务处     
审核

财务处     
审核

备注 备注


